ENEZ BELEDİYE BAŞKANLIĞI
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Yapı Kullanım izin Belgesi
	1- Toprak Vizesi,
2- Temel Vizesi,
3- Kanal Vizesi
4. Demir Vizesi
5-Emlak Alım Vergisi İlişik Kesme Belgesi
6- Cins Değişikliği Yazısı
7- 13*18 Ebadında On ve Arka Cephelerden 2'serAdet Fotoğraf,
8 -Kazan TSE Belgesi(merkezi sistem ısıtmalarda)
9- SSK'dan ilişiksiz Belgesi,
10- Telefon Ankastre Vizesi,
11 -Sığınak Raporu
12- İş bitirme Tutanağı
13- Harç ve Ücretler
14- Bşb. Bld. İtfaiye Daire Bşk. Yangın Yönetmeliğine Uygunluk Yazısı
15- İskân Dilekçesi
	15 GÜN

	2
	Çap
	1-Aplikasyon Krokisi, 
2- Tapu Fotokopisi, 
3- Harç Makbuzu
	7 GÜN

	3
	Cenaze, Defin
	1- Doktor Raporu, 
2- Ölüm Belgesi.
	3 SAAT

	4
	Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
	1-Dilekçe
	1 AY

	5
	Nikâh işlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı,
2- Nüfus Kayıt Örneği,
3- Evlenme Beyannamesi,

4- Fotoğraf,

5- Sağlık Raporu,

6- İzin Belgesi.
	3 SAAT

	6
	1- İhale işlemleri
	2- Kimlik fotokopisi
3- Teminat makbuzu

4- Vergi dairesi yazısı
	15 GÜN

	7
	Gelir tahsili işlemleri
	1- Teslimat müzekkeresi
2- Banka ektiresi

3- Sicil nosu

4- 
	1 SAAT

	8
	Giderlerin ödenmesi
	1- Fatura veya harcama pusulası 4- görevlendirme yazısı
2- Teklif                                         5- teslim belgesi

3- Onay belgesi


	1 SAAT

	9
	Ölçü ve ayar işleri
	1- Beyanname 
	1 SAAT

	10
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1- işyeri açılış dilekçesi

2. ticaret odası ve esnaf sanatkarlar kaydı

3.sosyal güvenlik kurumu kaydı

4. binanın iskan ruhsatı

5. vergi levhası fotokopisi 
	15 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
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